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Mit Excel Prozesse vereinfachen.     17.05.2017 
 
 
Täglich nutzen Sie Excel, um viel Zeit zu sparen und es gibt für alles ein Formblatt, 
das ausgefüllt werden will. Sie haben gerade eins vor Augen. 
 
Aber Sie sind nur Anwender und kein Programmierer, die grundlegenden Formeln 
sind Ihnen allerdings bekannt. 
 
Aber wussten Sie, was passieren kann, wenn Sie einen Button in Excel nutzen? 
Mit nur einem Klick? 
 

 Sie können die Excel als PDF in einem zugewiesenem Verzeichnis speichern 
z.B. ein Angebot, eine AB, ein Lieferschein, eine Rechnung… 

 Sie können den Dateinamen bestimmen, Datum, Auftrags-, Rechnungs-, 
Lieferscheinnummer,… 

 Sie können eine Mail öffnen, mit der Datei im Anhang 

 Oder alle Vorgänge zusammen, um Zeit zu sparen! 
 
Sie sparen am Tag ein paar Minuten! 
 
Wichtiger ist, dass der schnelle und komplexe Vorgang mit nur einem Klick erledigt ist. 
Einmal definiert, brauchen Sie sich gedanklich nicht mehr mit den einzelnen Schritten zu 
befassen. 
Sie haben den Kopf frei für wichtigere Dinge! 
 
Seit 4 Jahren arbeite ich in der Projektleitung und habe täglich mit Excel zu tun. 
Mir sind viele Prozesse aus dem Unternehmen bekannt und ich kann mich schnell in neue 
Prozesse reindenken. 
 
Schicken Sie mir Ihre Exceltabelle mit den Anforderungen, die Sie haben. 
Lassen Sie uns gemeinsam ein Ziel definieren, wie Ihr persönlicher Button aussieht, 
damit Sie mit einem Klick am Ziel sind. 
 
 
 
 
 
 
 

Volker Rehorn 
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